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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЕРЕЯСЛОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20.12.2010                                             с. Переясловка              № 28-п
О порядке формирования  и 
ведения Реестра муниципальных 
услуг администрации Переясловского сельсовета 

и подведомственных ей учреждений

      
В соответствии со статьями 11, 12, 29 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Красноярского края от 23.03.2010 № 128-п «О порядке формирования, ведения и размещения краевого реестра государственных и муниципальных услуг исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления Красноярского края и подведомственных им учреждений», руководствуясь статьями 14, 17, 27      Устава Переясловского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:      
1. Утвердить Положение о Реестре муниципальных услуг администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений согласно приложению.

      
2.Определить ведущего специалиста по решению вопросов в области финансов Переясловского сельсовета Каназакову С.Н.  ответственным за  ведение Реестра муниципальных услуг администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений.

      
3. Специалистам администрации Переясловского сельсовета  Черныш О.Н,,  Черныш Л.П, директору МУК «Переясловский СДК» Глушак Н.А.:

- обеспечить предоставление до 15.12.2010  информации о муниципальных услугах, подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений в соответствии с приложением  к Положению.
4. Рабочей группе по формированию  реестра муниципальных услуг обеспечить разработку и утверждение административных регламентов муниципальных услуг в установленный администрацией Переясловского сельсовета срок (но не позднее 01.07.2012) и в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, утвержденным администрацией Переясловского сельсовета.

      
5. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава Переясловского сельсовета                                             М.А. Остапенко


Приложение

к Постановлению администрации Переясловского сельсовета
от 20.12.2010 № 28-п
ПОЛОЖЕНИЕ

о Реестре муниципальных услуг администрации Переясловского сельсовета 

и подведомственных ей учреждений

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

      
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений (далее – Положение).

      
1.2. В целях настоящего Положения используются следующие понятия:

      
муниципальная услуга – деятельность по реализации функций администрации Переясловского сельсовета, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Переясловского сельсовета;

       
заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в муниципальные учреждения и другие организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме;

      
ответственный по ведению Реестра муниципальных услуг администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений – специалист администрации Переясловского сельсовета, осуществляющий ведение   Реестра муниципальных услуг администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений (далее – уполномоченный орган);

      
административный регламент – нормативный правовой акт администрации Переясловского сельсовета, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

      
1.3. В Реестр муниципальных услуг администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений (далее – Реестр)  включаются:

      
1) муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Переясловского сельсовета и ее структурными подразделениями (учреждениями), специалистами;

      
2) услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный решением Переясловского сельского Совета депутатов;

      
3) услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;

      
4) услуги, предоставляемые в соответствии с законами Российской Феде-рации, Красноярского края.

      
1.4.Ведущий специалист по решению вопросов в области финансов Переясловского сельсовета (далее – специалист администрации) осуществляет ведение Реестра на бумажном носителе, предоставление информации о муниципальных услугах в министерство экономики и регионального развития края, размещение Реестра на Краевом портале, на официальном сайте администрации Переясловского сельсовета.
2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

       
2.1. Сведения об услугах, размещенные в Реестре  должны быть полными и достоверными.

       
Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляют органы, предоставляющие соответствующие услуги.

       Наименование размещаемых в Реестре услуг должно соответствовать наименованию, указанному в сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, утвержденном Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р.

       
2.2. Состав сведений об услугах для размещения в Реестре определяется согласно приложению  к настоящему Положению.

       
2.3. В целях включения услуг в Реестр администрация Переясловского сельсовета (учреждения) и ее специалисты направляют специалисту администрации сведения об услугах в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Положения на бумажном носителе и в электронном виде.

       
Сведения о наличии утвержденного административного регламента и его реквизитах представляются специалисту администрации в течение пяти дней со дня его утверждения.

       
Датой предоставления сведений является дата их получения специалистом администрации.

       
2.4. Специалист администрации в течение трех календарных дней вносит полученные сведения в Реестр.

       
Сформированный Реестр размещается в течение десяти календарных дней на Краевой портал.

       
2.5. В случае изменения порядка исполнения содержащейся в Реестре услуги соответствующий специалист администрации Переясловского сельсовета обязан предоставить  специалисту администрации сведения об утверждении изменений в соответствующий административный регламент в  течение десяти  дней  со дня утверждения указанных изменений.

       
2.6. В случае прекращения на основании нормативного правового акта исполнения содержащейся в Реестре услуги соответствующий специалист администрации Переясловского сельсовета обязан направить специалисту администрации сведения в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Положения об исключаемой из Реестра услуге и реквизиты соответствующего нормативного правового акта.


3. ПОРЯДОК РАЗМЕЩЕНИЯ РЕЕСТРА

    
3.1. Специалист администрации размещает Реестр на Краевом портале.
    
3.2. Размещение сведений о муниципальных услугах на краевом Портале осуществляется в порядке, установленном краевым нормативным правовым документом.

4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ФОРМИРОВАНИЕ И ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА

    
4.1. Руководитель администрации Переясловского сельсовета и соответствующие специалисты несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за полноту, своевременность предоставления и достоверность сведений, включаемых в реестр.

    
4.2. Специалист администрации осуществляет ведение Реестра, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за своевременное внесение сведений, включаемых в Реестр, также за сохранность данных сведений.

Приложение

к Положению о Реестре муниципальных  услуг

администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений

ПЕРЕЧЕНЬ

сведений о муниципальной услуге, включаемой в Реестр муниципальных  услуг администрации Переясловского сельсовета
 и подведомственных ей учреждений
1. Наименование муниципальной услуги.

2. Наименование структурного подразделения администрации Переясловского сельсовета, должность специалиста администрации Переясловского сельсовета, подведомственного учреждения, предоставляющего услугу.

3. Нормативное правовое обоснование исполнения муниципальной услуги.

4. Наличие утвержденного административного регламента исполнения муниципальной услуги (реквизиты).

5. Каким полномочием регулируется предоставление услуги: обязательным, инициативным.

6. Фамилия, имя, отчество и должность лиц, предоставляющих сведения. 

приложение

ПЕРЕЧЕНЬ

сведений о муниципальных услугах, включаемых в Реестр муниципальных  услуг администрации Переясловского сельсовета и подведомственных ей учреждений

	№ п/п
	Наименование 

муниципальной  услуги
	Наименование администрации, подведомственного  учреждения администрации Переясловского сельсовета, должность специалиста администрации, предоставляющего услугу
	 Нормативное правовое обоснование исполнения  муниципальной услуги
	 Наличие утвержденного  административного регламента исполнения муниципальной услуги (реквизиты)
	Каким полномочием регулируется предоставление услуги: обязательным, инициативным.
	Фамилия, Имя, Отчество и должность лиц, предоставляющих сведения

	1.
	Предоставление   информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация Переясловского сельсовета
	  Конституция РФ, Жилищный кодекс РФ" от 29.12.2004 N 188-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	разрабатывается
	обязательным
	Черныш Ольга Николаевна, специалист администрации сельсовета

	2. 
	Выдача выписки из домовой книги, справок и иных документов
	Администрация Переясловского сельсовета
	Конституция РФ, Жилищный кодекс РФ" от 29.12.2004 N 188-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	разрабатывается
	обязательным
	Черныш Людмила Петровна, заместитель главы сельсовета

	3.  
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация Переясловского сельсовета
	Конституция РФ,

Жилищный кодекс РФ" от 29.12.2004 N 188-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	разрабатывается
	обязательным
	 Черныш Ольга Николаевна, специалист администрации сельсовета

	4.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов. анонсы данных мероприятий
	 МУК «Переясловский СДК»
	Закон Красноярского края  от 22.06.2007г. № 2-190 «О культуре»
	разрабатывается
	обязательным
	Глушак Наталья Александровна – директор МУК «Переясловский СДК»


